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Rejestracja szkoły i zawodników odbywa się drogą elektroniczną na stronie internetowej Olimpiady 
www.olimpiada.edu.pl oraz drogą tradycyjną, według poniższego harmonogramu.

Krok 1
Rejestracja 

szkoły

Krok 2
Przesłanie 
zgłoszenia

Krok 3
Zgłoszenie 

zawodników

1–31 października 2016 r.: elektroniczna rejestracja szkoły poprzez stronę 
www.olimpiada.edu.pl, wraz z podaniem składu Komisji Szkolnej i danych imiennych  
zawodników. „Zgłoszenie Szkoły” wygenerowane podczas rejestracji należy wydrukować (w 
dwóch egzemplarzach).

do 31 października 2016 r.:  jeden egzemplarz „Zgłoszenia Szkoły”, podpisany przez 
dyrektora szkoły i przewodniczącego Komisji Szkolnej oraz ostemplowany pieczęcią szkoły, 
należy wysłać listem poleconym (priorytetem, decyduje data stempla pocztowego) do 
właściwego Komitetu Okręgowego. Drugi egzemplarz proszę zachować.
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Aby proces rejestracji szkoły przebiegł sprawnie, przed rozpoczęciem procesu rejestracji proszę przygotować drukarkę, 
pieczęć szkoły oraz następujące dane:

• Pełne dane szkoły (pełna nazwa z patronem szkoły, adres, kod pocztowy, numer telefonu i faksu, adres 
e-mail, adres www szkoły, nazwisko i tytuł naukowy dyrektora szkoły),

• Skład Komisji Szkolnej na eliminacje szkolne Olimpiady Przedsiębiorczości (dane osobowe 3 członków 
Komisji, w tym przewodniczącego oraz ich tytuły naukowe),

• Dane osoby zgłaszającej (w tym nr telefonu, adres e-mail),

• Dane imienne zawodników, którzy wezmą udział w eliminacjach szkolnych Olimpiady (imię, nazwisko, 
klasa, telefon, e-mail, nazwisko opiekuna merytorycznego).

UWAGA! Dane szkoły wpisane do formularza będą użyte do ogłaszania wyników zawodników 
oraz do wydruku dyplomów i zaświadczeń dla zawodników i opiekunów. 

Proszę starannie wprowadzić dane i upewnić się, czy są kompletne i bezbłędne. Dziękujemy 
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Gdy wszystkie dane są 
gotowe, proszę wejść na 
stronę www.olimpiada.edu.pl
i kliknąć „PANEL KOMISJI 
SZKOLNYCH”.
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W celu rozpoczęcia rejestracji, 
proszę wejść do FORMULARZA 
ZGŁOSZENIOWEGO.
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Najpierw proszę wybrać z listy województwo, 
w którym znajduje się szkoła. W polu poniżej 
automatycznie pojawi się okręg, do którego jest ona 
przypisana oraz rozwijana lista miejscowości (wg poczty).
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Po wybraniu miejscowości, pojawi się 
lista zlokalizowanych w niej szkół. 
Proszę wybrać swoją szkołę.

W przypadku, gdy na liście miejscowości lub szkół nie 
będzie pożądanej pozycji, proszę kliknąć ten odsyłacz. 
Wtedy będzie można wpisać dane szkoły samodzielnie.

Przycisk „Dalej” stanie 
się aktywny po wybraniu 
szkoły z listy. 7
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Gdy pojawią się szczegółowe dane 
wybranej szkoły – proszę sprawdzić 
czy się zgadzają. Jeżeli to nie jest 
właściwa szkoła, proszę wrócić do 
poprzedniej strony za pomocą 
przycisku „Wybierz inną szkołę”.

Jeżeli jest to odpowiednia szkoła, 
proszę zaakceptować jej dane 
klikając „To jest ta szkoła”. Na 
następnej stronie będzie możliwość 
poprawy tych danych, jeśli są 
błędne lub niepełne.

8



Rejestracja do XII edycji 
Olimpiady Przedsiębiorczości

W tym kroku należy uzupełnić 
dane Komisji Szkolnej, podać 
liczbę zgłaszanych uczestników 
oraz wszystkie osoby, które są 
opiekunami merytorycznymi 
uczniów. Proszę pamiętać, że 
uczeń może mieć tylko jednego 
opiekuna.
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Tutaj proszę podać poprawny, 
działający adres e-mail. 

Tego adresu będziemy używać 
do kontaktowania się ze 
Zgłaszającym we wszystkich 
sprawach związanych z 
Olimpiadą. Na ten adres 
również zostaną wysłane dane 
do logowania.
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Proszę sprawdzić , czy 
wprowadzone dane są 
prawidłowe i ewentualnie 
nanieść poprawki, klikając 
„Popraw dane”. Następnie  
proszę zapisać dane i przejść 
do następnej strony.

10



Rejestracja do XII edycji 
Olimpiady Przedsiębiorczości

Tutaj jeszcze raz prosimy 
o potwierdzenie czy 
dane są poprawne. To 
ostatni moment, by je 
zmienić.  

Za chwilę szkole 
zostanie nadany 
unikalny numer 
zgłoszenia.

Proszę pamiętać, że 
szkołę można zgłosić  
tylko 1 raz.
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Szkole zostaje teraz 
przydzielony unikalny 
numer zgłoszenia.

Na podany wcześniej adres e-mail wysyłana jest teraz wiadomość 
z danymi służącymi do logowania, oraz z linkiem aktywującym konto 
(należy go kliknąć w ciągu 24 godzin od dokonania rejestracji). 

Po odebraniu tej wiadomości można zalogować się do panelu, aby 
podać lub uzupełnić dane zawodników. Można też od razu podać dane 
zawodników oraz wydrukować „Zgłoszenie Szkoły”. Aby to zrobić, 
proszę przejść dalej.
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W tej tabeli proszę podać dane uczniów. 
Po uzupełnieniu formularza proszę kliknąć 
„Zapisz zawodników”. 

Przed  wprowadzeniem danych 
zawodników, można zaktualizować ich  
liczbę. Zmiana liczby zawodników nie 
powoduje konieczności ponownego 
przesłania wydrukowanego „Zgłoszenia 
Szkoły”.

Proszę wydrukować w 2 
egzemplarzach wygenerowany 
formularz i jeden z nich przesłać 
pocztą do właściwego Komitetu 
Okręgowego do 31 października 
2016 r. 

Adres Komitetu Okręgowego podany jest na 
„Zgłoszeniu Szkoły”.
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Przykład wygenerowanego 
„Zgłoszenia Szkoły”
z wypełnionymi danymi szkoły, 
gotowego do wydruku.

„Zgłoszenie Szkoły” powinno być 
podpisane w dwóch miejscach
przez dyrektora szkoły 
i przewodniczącego Komisji 
Szkolnej oraz ostemplowane 
pieczęcią szkoły. Zgłoszenia bez 
podpisów oraz pieczęci nie 
będą akceptowane.

Drugi egzemplarz zgłoszenia 
proszę zachować.
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Do 31 października 2016 r. można 
wrócić do Panelu Komisji Szkolnej, 
by uzupełnić dane zawodników lub 
wydrukować „Zgłoszenie Szkoły”. 

Aby to zrobić, w formularzu logowania 
proszę wprowadzić login 
i hasło, otrzymane w przesłanej 
wiadomości e-mail. Następnie proszę 
kliknąć „Zaloguj”.
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Życzymy powodzenia podczas zawodów
Olimpiady Przedsiębiorczości

W razie pytań prosimy o kontakt:

Październik 2016

biuro@olimpiada.edu.pl
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